Zapytanie ofertowe na wykonanie pisemnego tltumaczenia
z jezyka niemieckiego na jezyk polski.

Departament Analiz Centralnego Biura Antykorupcyjnego zaprasza do skladania
ofert na wykonanie pisemnego tlumaczenia z jezyka niemieckiego na jezyk polski,
korekty i redakcji materialow sprecyzowanych ponizej.

Zamawiajacy: Centralne Biuro Antykorupcyjne, Al. Ujazdowskie 9, 00-5683 Warszawa, tel.
(22) 4372700, faks (22) 4372790, www.cba.gov.pl.

Ponizej specyfikacja do zapytania ofertowego na wykonanie pisemnego tltumaczenia z
jezyka niemieckiego na jezyk polski, korekty i redakcji materiatow dotyczacych zagad-
nien z zakresu informatyki, prawa karnego procesowego, zawierajgcych terminologie

prokuratorsko-policyjng.

§1. Przedmiot zamowienia

1) Thlumaczenie pisemne specjalistyczne z jezyka niemieckiego na jezyk polski ponizej
okreslonych dokumentow z zachowaniem wymagan okreslonych w Polskiej Normie
PN-EN ISO 17100-2015.

2) Tlumaczeniu podlega¢ bedg nastepujgce dokumenty:

Lp. | Nazwa dokumentu Stron Znakow ze spacjami

1. Evaluierungsbericht M2N — Test Am Pi-

4
lotfall Februar 2018 67 90490
2. Bericht zur end-user-schulung der Firma
m2n — consulting and development gmbh
betreffend das Such — und Analysetool 4 7410
m2n Intelligence Management -
ANALYSEBOX 20-21.10.2013
3. Abschlussbericht tiber Pilotbetrieb der
) . 46 91147
m2n Discovery Suite In der WKStA
RAZEM: 117 189 047

3) Zamawiajgcy oswiadcza, ze posiada zgode wlasciciela autorskich praw majgtkowych
do zlecania thumaczenia i korekty publikacji, o ktérych mowa w ust. 2, oraz do rozpo-
rzadzania ttumaczeniem, jak tez ze przedmiotowa zgoda nie zostata cofnieta.

4) Przeniesienie na Zamawiajgcego autorskich praw majgtkowych wraz ze zgodg na

wykonywanie praw zaleznych do wykonanych dziel na nastepujgcych polach eks-

ploatacji:

a) trwale lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie w catosci lub w czesci, jakimikolwiek
srodkami i w jakiejkolwiek formie, niezaleznie od formatu, systemu lub standardu, w tym
technikg drukarsks, technikg zapisu magnetycznego, techniky cyfrowg lub poprzez
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wprowadzanie do pamieci komputera oraz trwale lub czasowe utrwalanie lub zwielokrot-
nianie takich zapisow na wylgczny uzytek organizaciji;

b) tworzenie nowych wersji, opracowan i adaptacji (ttumaczenie, przerobka, przystosowanie,
zmiane ukladu lub jakiekolwiek inne zmiany na wylgczny uzytek organizacji.

§ 2. Termin realizacji zamowienia

1)

Wykonawca zrealizuje zamowienie najpozniej 90 dni od zawarcia umowy. Wszystkie
czynnos$ci zwigzane z realizacjg zamowienia, w tym odbior catosci przedmiotu za-
mowienia, o ktorym mowa w § 5 pkt 10), winny zakonczy¢ sie w terminie okreslonym
w zdaniu poprzednim.

§ 3. Wymagania wobec Wykonawcy

1)

Oferty na wykonanie zamowienia mogg by¢ skladane przez podmioty prowadzgce
dziatalno$¢ gospodarczg w zakresie objetym niniejszym zamoéwieniem, ktére $wiad-
czg ustugi ttumaczeniowe wedtug wymagan okreslonych w Polskiej Normie PN-EN
ISO 17100-2015, co jest potwierdzone aktualnym certyfikatem wydanym przez nie-
zalezng firme certyfikujgcg posiadajgcg stosowng akredytacje w tym zakresie. Wy-
konawca, ktory nie speini tego warunku zostanie wykluczony z postepowania, jego
oferta zostanie odrzucona i nie bedzie brana pod uwage przy wyborze najkorzyst-
niejszej oferty.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca posiadal certyfikat PN-EN ISO 17100-2015,
ktéry obejmuje ttumaczenia pisemne z jezyka niemieckiego na jezyk polski w zakre-
sie niezbednym do realizacji zamdwienia. Do oferty Wykonawca zatgczy poswiad-
czong za zgodnos$¢ z oryginatem kopie certyfikatu, o ktérym mowa w zdaniu po-
przednim oraz o$wiadczy, ze certyfikat ten nie zostal cofniety, nie utracil waznosci,
a Wykonawca nadal spelnia wszystkie wymogi niezbedne do jego otrzymania.

Wykonawcy ubiegajgcy si¢ o zamdéwienie muszg posiadac¢ niezbedng wiedze i do-
$wiadczenie oraz dysponowac potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wy-
konania zamoéwienia zgodnie z Polskg Normg PN-EN ISO 17100-2015, w szczegdlno-
$ci Wykonawca musi dysponowa¢ minimum trzyosobowym Zespotem, ktory bedzie
realizowal zamowienie CBA. Zamawiajgcy wymaga, aby w skladzie Zespotu znalazty
sie osoby speiniajgce wymagania okreslone ponizej dla ttumaczenia tekstow z jezyka
niemieckiego.

a) Tlumacz, posiadajgcy przynajmniej nastepujgce kwalifikacje:

— uzyskanie na uczelni wyzszej uznanego dyplomu ukonczenia studiéow w dziedzi-
nie ttumaczenia lub

— uzyskanie na uczelni wyzszej uznanego dyplomu ukonczenia studiéw z dowolnej
innej dziedziny oraz dwuletnia praktyka w pelnym wymiarze w zakresie ttuma-
czenia lub

— piec lat praktyki w pelnym wymiarze w zakresie thumaczenia.

b) Weryfikator, posiadajgcy kwalifikacje okreslone dla tltumacza w lit. a) powyze;j.
Ponadto weryfikator musi posiada¢ praktyke w zakresie ttumaczenia lub weryfi-
kacji tekstow z dziedziny objetej zamowieniem, tj. z zakresu informatyki, prawa
karnego procesowego, zawierajgce terminologie prokuratorsko-policyjna.
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c) Redaktor, posiadajgcy przynajmniej trzyletnie doswiadczenie w zakresie redago-
wania thumaczen tekstéw prawniczych. Zamawiajgcy dopuszcza udziat w Zespole
maksymalnie dwdch oséb w roli redaktora.

Wykonawcy ubiegajacy sie o zamowienie muszg posiada¢ doswiadczenie w nalezytej
i prawidtowej, zgodnej z Polskg Normg PN-EN ISO 17100-2015, realizacji analogicz-
nych ustug, za ktore zostang uznane przynajmniej 2 ttumaczenia pisemne z jezyka
niemieckiego dokumentow o objetosci Zzrodtowego dokumentu przynajmniej 50.000
znakow (ze spacjami), przy czym jedno z tych thumaczen musi dotyczy¢ zagadnien z
zakresu informatyki lub prawa karnego procesowego lub zawiera¢ terminologie
prokuratorsko-policyjna.

Wykonawcy ubiegajgcy sie o zamdwienie muszg by¢ w sytuacji ekonomicznej lub
finansowej gwarantujgcej bezpieczne wykonanie zamdwienia, tj. Wykonawcy ubie-
gajgcy sie o zamodéwienie muszg posiada¢ ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywil-
nej (zawodowej) obejmujgce odpowiedzialnos¢ za ewentualne bledy (przynajmniej z
sumg gwarancyjng o wysokosci minimum 100.000 zt) — obowigzujgcg przynajmniej
przez 30 dni od terminu skladania ofert. Zamawiajgcy wymaga, aby na czas realizacji
zamowienia Wykonawca byt objety ubezpieczeniem okreslonym w zdaniu poprzed-
nim.

§ 4. Wybor najkorzystniejszej oferty

1)

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowal nastepujg-
cymi kryteriami i ich wagami:

a) Cena oferty — waga 60%;

b) Kwalifikacje redaktora — waga 40%.

Zamawiajgcy dokona oceny ofert niezwlocznie po ich otrzymaniu, nie pdzniej niz
w terminie kolejnych 5 dni roboczych, liczgc od terminu, o ktérym mowa w § 7 pkt 1).

Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiggnietej liczby punktow
obliczonych odpowiednio dla kazdego kryterium i stosownie do jego wagi wedtug
regut okreslonych w pkt 4)-6) ponizej. Maksymalna liczba punktow mozliwa do uzy-
skania wynosi 100.

Punkty za kryterium ,,Cena oferty” zostang obliczone wedlug nastepujgcego wzoru:

Cena najtanszej oferty

x 60 = liczba punktéw
Cena badanej oferty

Dla kryterium ,Kwalifikacje redaktora ” bedzie dodatkowo premiowane szczegolne
doswiadczenie (zgodnie z ponizszymi regutami). W tym kryterium mozna uzyskaé¢
maksymalnie 40 punktéw, wedtug nastepujgcego wzoru:

Liczba wstepnych punktow z oferty badanej

x40 = liczba punktow
Liczba wstepnych punktow z oferty z najwiekszg liczbg punktéw wstepnych (max 80)

Za skierowanie do Zespotu w roli redaktora maksymalnie dwoch osob o ponizej
okreslonych kwalifikacjach, mozna uzyskac¢ wstepne punkty w nastepujgcy sposob:
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7)

a) po 20 punktéw za wyksztalcenie z zakresu informatyki lub prawa — w postaci
ukonczenia studiéw wyzszych w tym zakresie (maksymalnie mozna uzyskac¢ 40
punktow);

b) po 5 punktow za kazde 5 lat doswiadczenia zawodowego w redagowaniu publika-
cji bgdz ttumaczen z zakresu teleinformatyki lub prawa karnego procesowego
(maksymalnie mozna uzyska¢ 40 punktéw, przy czym maksymalnie 20 punktow
na osobe).

Jezeli tgczna liczba wstepnych punktow przekroczylaby 80, dla wyliczenia punktow
jakie otrzyma wykonawca w ramach kryterium ,Kwalifikacje redaktora” przyjmuje
sie 80 punktow.

W oparciu o powyzsze kryteria zostanie sporzgdzone zbiorcze zestawienie oceny
ofert. Punkty bedg liczone z doktadnoscig do jednosci zaokrgglanych na etapie obli-
czania wyniku dla poszczegdlnych kryteriow odpowiednio do najblizszej liczby cal-
kowitej. Najwyzsza liczba punktéw wyznaczy najkorzystniejszg oferte.

O wynikach oceny ofert Zamawiajgcy powiadomi na pi$mie wszystkich Wykonaw-
cow, ktérzy ztozyli oferty w odpowiedzi na niniejsze zapytanie.

§ 5. Zasady wspolpracy i inne wymagania co do realizacji zamowie-

1)

nia

Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy w momencie zawarcia umowy dokumenty sta-
nowigce przedmiot ttumaczenia, wskazane w § 1 pkt. 2) zapytania w wersji elektro-
nicznej na ptycie CD-ROM, kazdy zapisany w jednym z powszechnie wykorzystywa-
nych formatow tekstowych (np. rtf, doc, docx).

Zamawiajgcy i Wykonawca wyznaczg osoby odpowiedzialne za koordynacje realiza-
cji zamowienia, do ktorych obowigzkéw nalezec bedzie:

a) monitorowanie przebiegu realizacji zamdwienia;
b) dbanie o jako$¢ i prawidlowo$¢ realizacji zamodowienia;

c) komunikacja w zakresie przebiegu zamowienia, w tym o zauwazonych proble-
mach lub wnioskach majgcych na celu usprawnienie realizacji zamoéwienia.

Komunikacja Zamawiajgcego z Wykonawcg bedzie si¢ odbywac za pomocg poczty
elektronicznej

Wykonawca bedzie realizowal zamowienie zgodnie z przeznaczeniem projektu thu-
maczeniowego, tgcznie z zastosowaniem wszelkich konwencji jezykowych jezyka
docelowego oraz odpowiednich specyfikacji projektu. Zamawiajgcy wymaga, aby
Wykonawca realizowal zamowienie zgodnie z Polska Norma PN-EN ISO 17100-
2015, tj. w toku realizacji zamdéwienia Wykonawca w szczegdlnosci zapewni:

a) zgodnos¢ z terminologig typowg dla danej dziedziny i Zamawiajgcego oraz z za-
chowaniem spojnosci terminologicznej w catym tltumaczeniu;

b) wiernos¢ znaczeniows tresci w jezyku docelowym;

c) zachowanie odpowiedniej sktadni, ortografii, interpunkcji, znakow diakrytycz-
nych i innych konwencji ortograficznych jezyka docelowego;
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d) dbatos¢ o spojnosé leksykalng i frazeologicznsg;

e) zgodnos¢ z wymaganiami dotyczgcymi stylu (w tym dotyczgcymi dziedziny, reje-
stru jezykowego i odmiany jezyka);

f) poprawne oddanie specyfikacji lokalnej i innych stosowanych norm;
g) poprawne formatowanie;

h) wykonanie zamoéwienia przez osoby posiadajgce kwalifikacje odpowiednie do je-
go prawidlowej realizacji oraz przy uzyciu narzedzi i srodkow, ktoérymi jest
uprawniony dysponowac.

Zamawiajgcy wymaga, aby tlumaczone dokumenty miaty zgodng z dokumentami
oryginalnymi szate graficzng i aby uwzglednialy wszystkie elementy zawarte w tych
dokumentach, takie jak rysunki, wykresy i podpisy, poprzez ich zeskanowanie i zatg-
czenie do tekstu w odpowiednim miejscu w formie obiektéw graficznych, przy czym
wszystkie fragmenty tekstowe tych obiektow majg zosta¢ przettumaczone oraz prze-
kazane w postaci edytowalnych opisow.

Thumaczenie zostanie sprawdzone przez weryfikatora, ktéry dokona weryfikacji po-
prawnosci thumaczenia ze zwroceniem szczegoélnej uwagi na bledy merytoryczne,
gramatyczne, ortograficzne, a takze na opuszczenia i inne btedy. Weryfikacja bedzie
obejmowata rowniez sprawdzenie zgodnosci ttumaczenia z wymogami okreslonymi
w Polskiej Normie PN-EN-ISO 17100-2015.

Po weryfikacji ttumaczenia zostanie dokonana korekta i redakcja ttumaczenia w celu
sprawdzenia ogoélnej poprawnosci jezykowej (gramatycznej, ortograficznej, leksy-
kalnej, frazeologicznej, spojnosci), a takze zgodnosci tresci ttumaczenia z przezna-
czeniem i wymaganiami okreslonymi w Polskiej Normie PN-EN ISO 17100-2015.

Wykonawca w celu realizacji zamdéwienia nie moze korzystac¢ z podwykonawcow. Za
podwykonawcow Zamawiajgcy nie uwaza osob fizycznych, w tym prowadzgcych
dziatalnosc¢ gospodarczg, w szczegdlnosci ttumaczy, weryfikatoréw, redaktoréw i ko-
rektorow, wspodlpracujgcych z Wykonawcg na podstawie zawartych z nim umow
w zakresie swiadczenia ustug w procesie ttumaczenia dokumentéw odpowiadajg-
cych dokumentom objetych niniejszym zapytaniem ofertowym. Osoby te, o ile zosta-
ng wykorzystane przez Wykonawce przy realizacji zamowienia, muszg wczesniej zo-
stac¢ zgloszone Zamawiajgcemu wraz z udokumentowaniem ich kwalifikacji, ktore
muszg by¢ nie nizsze niz przewidziane dla Zespotu zgloszonego do realizacji zamo-
wienia. Podwykonawca musi spelnia¢ wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym
oraz w umowie zawartej pomiedzy Zamawiajgcym i Wykonawcs. Jezeli jednak osoby
fizyczne nie zatrudnione u Wykonawcy udostepnig swoje zasoby, celem spelnienia
przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu, wymagane jest dotgczenie do
oferty zobowigzania tych podmiotéw, ze jednoczesnie bedg realizowac¢ zamowienie
adekwatnie do udostepnionego potencjatu na etapie sktadania oferty przez Wyko-
nawce.

Zamawiajgcy dopuszcza korzystanie z programéw komputerowych do wspomagania
procesu tltumaczenia (tzw. narzedzia CAT), jednak dokumenty zrodtowe, ich thuma-
czenie oraz glosariusz opracowany przy uzyciu takiego narzedzia na potrzeby reali-
zacji zamowienia nie zostang udostepnione na zewnetrz, np. poprzez podlgczenie go

Str.5/7



10)

do zewnetrznych zasobow sieciowych, niezaleznie od tego czy pozostajg pod kontro-
lg czy poza kontrolg Wykonawcy.

Zamawiajgcy dokona odbioru catosci przedmiotu zamoéwienia tgcznie w terminie 10
dni roboczych od daty jego otrzymania od Wykonawcy. Na potrzeby odbioru Wyko-
nawca dostarczy osobno kazde z zamawianych tlumaczen na nosniku elektronicz-
nym w formacie nieedytowalnych plikow pdf, a takze w formacie edytowalnym,
uzgodnionym z Zamawiajgcym. Niezaleznie od procedury odbioru Zamawiajgcy do-
puszcza przekazywanie mu przez Wykonawce kompletnych tlumaczen poszczegol-
nych dokumentow stanowigcych przedmiot niniejszego zapytania ofertowego na
wczesniejszych etapach realizacji zamoéwienia.

§ 6. Cena oferty i warunki platnosci

1)

2)

Oferta powinna zawiera¢ cene¢ brutto za wykonanie catosci przedmiotu zamoéwienia
okreslonego w § 11i ta cena bedzie podlegac ocenie zgodnie z § 4 pkt 4).

Cena brutto za wykonanie catosci przedmiotu zamoéwienia zawiera wszelkie podatki
oplaty i koszty, jakie Wykonawcy bedg zobowigzani ponie$s¢ w wyniku realizacji za-
mowienia i w zwigzku z otrzymaniem platnosci z tytutu wykonania zamoéwienia.

Po dokonaniu odbioru tlumaczenia przez Zamawiajgcego Wykonawca wystawi od-
powiednio rachunek na kwote zgodng z przedstawiong przez niego ofertg i zawartg
umows,.

Zaplata wynagrodzenia zostanie dokonana w terminie 21 dni od daty otrzymania
przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionego rachunku. Zamawiajgcy przewiduje
wyptacenie zaliczki w wysokosci 1/3 ceny okreslonej w umowie zawartej z Wyko-
nawcg w terminie 7 dni od daty jej zawarcia i dostarczenia stosownych dokumentow
ksiegowych do CBA, liczgc od tej sposrod tych dat, ktora bedzie pozniejsza.

§ 7. Termin skladania ofert

1)

2)

3)

Oferty nalezy sklada¢ do 15 lutego 2019 r. poczty elektroniczng na adres sekreta-
riat.da@cba.gov.pl.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca zlozyl oferte na formularzu stanowigcym
zalgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego i dotgczyt wymagane 4 zatgczni-
ki.

Do oferty nalezy zalgczy¢ dokumentacje wymagang zgodnie z postanowieniami ni-
niejszego zapytania ofertowego.

§ 8. Inne istotne warunki zamoéwienia

1)

2)

Niniejsze zapytanie nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do udzielenia zamo-
wienia.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji doty-
czacych dokumentow przekazanych do ttumaczenia. Zachowanie w tajemnicy ozna-
cza jednak mozliwo$¢ ujawnienia informacji osobom wykonujgcym czynnosci w za-
kresie niezbednym do realizacji zamoéwienia, w szczegolnosci thumaczom, weryfika-
torom, redaktorom i korektorom, po uprzednim poinformowaniu ich o poufnym
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charakterze przekazywanych informacji i zobowigzaniu ich do zachowania poufno-
$ci. Wszystkie dokumenty i materialy pomocnicze powierzane Wykonawcy przez
Zamawiajgcego oraz tres¢ spotkan i rozmdéw prowadzonych pomiedzy przedstawi-
cielami Zamawiajgcego i Wykonawcy sg traktowane jako poufne i nie zostang w za-
den sposdb udostepniane przez Wykonawce osobom trzecim.

Zobowigzanie do zachowania poufnosci, o ktérym mowa w pkt. 2), nie narusza ujaw-
nienie informacji:

a) dostepnych publicznie,

)
b) co do ktorych uzyskano pisemng zgode na ich ujawnienie,
c¢) ktérych ujawnienie moze by¢ wymagane na podstawie przepisow prawa,
)

d) uzyskanych niezaleznie z innych zrédet zgodnie z prawem.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo rezygnacji z zamowienia przed dokonaniem
wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnie z § 4 — bez podania przyczyn. W takim
przypadku wszyscy Wykonawcy, ktorzy ztozyli oferty zostang powiadomieni pisem-
nie.

Zamawiajacy przewiduje stosowanie kar umownych wobec Wykonawcy na nastepu-
jacych warunkach:

a) za opoznienie w realizacji przedmiotu zamowienia w terminie, o ktorym mowa w
§ 2, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 0,5% ceny
brutto za wykonanie catosci przedmiotu zamowienia, za kazdy dzien opdznienia.

b) Ponadto Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy kary umownej w wysokosci
10% ceny brutto za wykonanie catosci przedmiotu zamoéwienia w przypadku wy-
powiedzenia Umowy, jej rozwigzania lub odstgpienia od niej przez jedng ze Stron
z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawecy.

c) Zaptata kary umownej nie wytgcza ani nie ogranicza mozliwosci dochodzenia za-

platy odszkodowania na zasadach ogdlnych do wysokosci poniesionej szkody.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wypowiedzenia umowy w nastepujgcych
przypadkach:

a) pozostawania przez Wykonawce w opoznieniu wzgledem terminu wykonania zle-
cenia ponad 60 dni od terminu zawarcia umowy;

b) powziecia informacji o tym, ze certyfikat, o ktorym mowa w § 3 pkt 2) zostat cof-
niety, utracit waznos¢ lub Wykonawca przestatl spelnia¢ wymogi niezbedne do
otrzymania takiego certyfikatu;

c¢) powziecia informacji o naruszeniu przez Wykonawce zobowigzan do zachowania
tajemnicy, o ktorych mowa w pkt. 2).

Zalgczniki

Zalgcznik nr 1 - Formularz oferty (z zalgczonym do niego wzorem Wykazu osob).
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