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INFORMACIJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

W ZAKRESIE SKtADANIA JEDZ

Zgodnie z art. 36 ust. 1 pkt 7 ustawy PZP Zamawiajgcy wskazuje niezbedne warunki dotyczgce porozumiewania
sie Zamawiajacego z Wykonawcami. W niniejszym postepowaniu komunikacja odbywaé sie bedzie
z wykorzystaniem zapisdw niniejszej Instrukcji.

Instrukcja dla Wykonawcoéw:
W celu jednoznacznej identyfikacji Wykonawcy nalezy zatozy¢ profil Wykonawcy (zarejestrowac) lub
zalogowac sie jesli posiada aktywne konto.

ZAKEADANIE KONTA

1. Wykonawca celem przestania JEDZ rejestruje sie na platformie pod adresem:
https://portal.smartpzp.pl/cba klikajac przycisk ,Zatéz konto”.
WAZNE! Do zatozenia konta wymagany jest certyfikat kwalifikowany.

2. Po kliknieciu ,Zatéz konto”, wykonawca:

a) uzupetnia swoje dane i klika ,,Dalej” aby przejs¢ do kolejnej strony,

b) ustala indywidulany login (login musi by¢ aktywnym adresem mailowym),

c) ustala hasto (10 znakéw sktadajace sie z matych i wielkich liter i znaku specjalnego np.
L@,#5,%,"),

d) istnieje mozliwos¢ wyboru sposobu logowania (jedno lub dwusktadnikowy),

e) klikajac ,,Zt6z podpis”, a nastepnie ,,Potwierdz rejestracje” zostanie przeniesiony do aplikacji
pozwalajacej podpisac czynnosc zaktadania konta kwalifikowanym podpisem elektronicznym
osoby zaktadajgcej profil wykonawcy (nie musi to by¢ osoba upowazniona do jednoosobowe;j
reprezentacji podmiotu).

PRZESYtANIE JEDZ

1. Wykonawca wchodzi na platforme pod adresem: https://portal.smartpzp.pl/cba przy uzyciu
przegladarki internetowej (zalecana jest przegladarka Chrome ver. 45 i pézn.).

2. Nalezy zalogowad sie do platformy.

3. Wykonawca wyszukuje postepowanie za pomocg wyszukiwarki postepowan, bgdz bezposrednio
za pomoca linku: https://portal.smartpzp.pl/cba

4. Po wejsciu w dane postepowanie, wykonawca klika zaktadke ,,JEDZ”, a nastepnie ,,Zt6z JEDZ".

5. Wazne! Kazdy zataczany plik zawierajgcy dokumenty, oswiadczenia lub petnomocnictwa musi by¢
uprzednio podpisany podpisami kwalifikowanymi przez upowaznione osoby reprezentujgce
odpowiednio wykonawce, wspodtkonsorcjanta, podmiot trzeci uzyczajgcy osoby lub
podwykonawcéw.

6. Nastepnie w zaktadce ,,Dokumentacja” klikajgc ,Dodaj plik” wybiera i dodaje z dysku komputera
dokument JEDZ.

Wykonawca zatwierdza dodanie dokumentu klikajac ,Dodaj do oferty”.

7. Wazne! Istnieje mozliwos$¢, ze wykonawca bedzie musiat zataczy¢ wiecej niz jeden JEDZ
odpowiednio dla lidera, pozostatych wspdtkonsorcjantow, podmiot uzyczajgcy zasoby lub
podwykonawce.

8. Wazne! Istnieje mozliwos¢, ze wykonawca bedzie musiat zatgczy¢ petnomocnictwo lub
petnomocnictwo konsorcjalne w formie elektroniczne;j.

9. Wazine!: W zaleznosci od formatu kwalifikowanego podpisu (PAdES, XAdES) i jego typu
(zewnetrzny, wewnetrzny) wykonawca dofacza do platformy SmartPZP uprzednio podpisane
dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym
podpisem (typ wewnetrzny):

1) dokumenty w formacie ,,pdf” nalezy podpisywac tylko formatem PAdES;
2) zamawiajgcy dopuszcza podpisanie dokumentéw w formacie innym niz ,pdf”, wtedy nalezy
uzy¢ formatu XAdES.

10. W celu ztozenia dokumentu JEDZ, wykonawca klika przycisk , Wyslij JEDZ”, a nastepnie ,,Podpisz”,
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dzieki czemu zostanie przeniesiony do aplikacji pozwalajgcej podpisaé czynnosc ztozenia
dokumentacji poprzez kwalifikowany podpis elektroniczny.

11.

Po poprawnym wystaniu dokumentacji, wykonawca zostanie przeniesiony na strone ,Raport z
podpisywania/szyfrowania dokumentow”, gdzie widnieje potwierdzenie prawidtowego ztozenia
JEDZ.

Watzne! Jest to ostatni moment, w ktérym wykonawca moze pobrac potwierdzenie poprawnego
ztozenia JEDZ.

W tym momencie dokumentacja zostata poprawnie ztozona w postepowaniu i do momentu
otwarcia, tre$¢ ztozonych dokumentéw nie bedzie dla wykonawcy dostepna.

Klikajac ,,Powrét” wykonawca zostanie przekierowany na karte danego postepowania.

COFNIECIE JEDZ

Przed uptywem terminu sktadania ofert, po ponownym przejéciu w zaktadke ,JEDZ”, wykonawca
moze wycofaé JEDZ, klikajac przycisk ,,Wycofaj JEDZ”.

WYMAGANIA TECHNICZNE

Dokumenty wymagane przez Zamawiajgcego opisane w SIWZ lub ogtoszeniu o zamdwieniu, winny
by¢ zatgczone w formie plikdw w formacie odpowiednio .xml, .pdf, .doc, .docx, .xIs lub .xIsx.

Wymagania sprzetowe dla wykonawcy: przegladarka internetowa Internet Explorer 11 lub Firefox
ver. 46 i pozniejsze lub Chrome ver. 45 i pdzniejsze lub Opera ver. 37 i pdzniejsze,
oprogramowanie Java ver. 1.8.
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Do przestania dokumentdw niezbedne jest posiadanie certyfikatu kwalifikowanego w celu
podpisania potwierdzenia ztozenia dokumentow.




